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INTRODUCAO

Normas para elaboracdo e apresentacdo das seguintes exigéncias da

Faculdade Catdlica de Séo José dos Campos (Catdlica-SJC)

a) elaboracédo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) /Monografia;
c) elaboracao dos demais trabalhos académicos.

Este Manual foi desenvolvido com base nas seguintes Normas Brasileiras

(NBR) da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT):

a) NBR 6023:2002—- informagdo e documentagdo - referéncias -
elaboracéao;
b) NBR 6024:2012-informacéo e documentacdo — numeracao progressiva

das sec¢Bes de um documento escrito — apresentacao;

c) NBR 6027:2012— informacdo e documentacdo - sumario -
apresentacao;

d) NBR 6028:2003— informacdo e documentacdo - resumo -—
apresentacao;

e) NBR10520:2002—- informagdo e documentagdo -— citagcbes em

documentos — apresentacao;

f) NBR 12225:2004- informacdo e documentacdo - lombada -
apresentacao;
g) NBR 14724:2012- informagdo e documentagdo — trabalhos

académicos — apresentacao;
h) Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Normas de
apresentacao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

As Normas dao suporte para uma apresentacdo coerente, clara,

estruturada e organizada.

1.1

Cientifica.

Organizacao

Prof@aMSc. Maria Inéz de Lima Mortl — Docente da disciplina Metodologia



2 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — MONOGRAFIA

De acordo com a ABNT, o trabalho académico é documento que
representa o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto
escolhido, que deve ser emanado da disciplina, modulo, estudo independente,
curso, programa e outros conteudos ministrados. Deve ser feito sob a coordenagéo
de um orientador.

A monografia € a exposicdo de um problema ou assunto especifico,
investigado cientificamente.

Na Catdlica-SJC, a monografia € requisito parcial para conclusdo de
curso. Nela, o estudante demonstra sua competéncia no saber teoldgico, ou seja,
ele deve argumentar, demonstrando seu conhecimento e sua reflexdo, dentro de
uma das seguintes areas—sistematica, biblica ou pastoral. No entanto, o tema
escolhido pelo estudante deve ser trabalhado dentro de uma visdo de conjunto
destas trés areas, articulando o saber construido ao longo de todo o curso.

As dimensfes da monografia serdo de no minimo 40 e no maximo 60
paginas, incluindo os elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais, dispostos em
um unico volume.

O resultado do Seminério | - Pesquisa Teologica devera ser entregue a
Coordenacéo de Curso como um Pré-projeto de Monografia, a ser discutido pelo

aluno com o professor-orientador, ao qual compete aprovar o Projeto de Monografia.

2.1 Professor-orientador

O orientando devera indicar trés orientadores, por ordem de preferéncia.

Podem orientar a elaboracdo da Monografia os docentes da Catodlica-SJC
gue forem mestres ou doutores em Teologia, das areas de sistematica, biblia e
pastoral e de areas afins.

O professor-orientador sera indicado pelo Coordenador de Curso, levando
em consideragao:

a) aindicacao do bacharelando;



b)

c)
d)
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o tema da monografia;
a titulacéo do professor e a area de docéncia;

a disponibilidade do professor.

O professor-orientador ndo poderd ter mais de 5 (cinco) orientandos. Em

caso de se exceder este numero, compete ao Coordenador de Curso dialogar com

os bacharelandos a distribuicdo conforme disponibilidade de outros professores-

orientadores. Em ultimo caso, proceda-se a um sorteio.

tais como:

Compete ao professor-orientador:

a)

b)

d)

e)

frequentar as reunibes agendadas em comum acordo com 0S seus
orientandos;

nortear o orientando no levantamento bibliogréfico, organizacdo de
conteudos, coeréncia logica dos argumentos, aprovando a redacao
da monografia em sua forma final. O orientador tenha presente a
gualidade pretendida para a monografia, intervindo no texto antes de
aprovar a sua redacao na forma final;

preencher os relatérios — Relatério de Frequéncia nas Orientacfes
de Monografia (Anexo A) e Relatério de Atividades Realizadas para
a Monografia (Anexo B) dos seus orientandos, estabelecendo
calendario de entrevistas para orientacdo pessoal. Ambas devem ser
entregues na Secretaria Académica;

cumprir as normas estabelecidas no Manual do TCC e de orientagéo
para a Sintese Teologica Oral De Universa Theologiae;

esclarecer junto aos orientandos os padrbes para citacdes direta e

indireta, notas de rodapé, dentro outros.

Podera também o professor-orientador realizar atividades de orientacao,

a)

b)

reunir os orientandos em sessdes grupais, sobretudo no inicio do
processo, para estimular a reflexdo, localizar problemas comuns e
promover sua pronta resolucao;

estabelecer calendéario de entrevistas para orientacdo pessoal;
definir outros mecanismos de orientacdo, como o didlogo entre
orientandos com temas afins ou o0 uso da Internet no processo

orientativo;
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d) especificar, esclarecer e corrigir, no didlogo com o orientando, os
itens que exijam tais acles, tanto em questdes logicas como
metodoldgicas, conforme as orientagbes da Catdlica-SJC para a
redacdo da monografia.

Compete ao orientando:

a) frequentar as reunibes agendadas com o professor-orientador;

b) cumprir o calendario divulgado pela Instituicdo para a entrega de
projetos, textos parciais e final;

c) justificar eventuais faltas;

d) cumprir as normas estabelecidas no Manual do TCC e de orientagao

para a Sintese Teoldgica Oral De Universa Theologiae.
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3 EXAME ORAL COMPREENSIVO (SINTESE TEOLOGICA ORAL)

Além da aprovacao nas disciplinas previstas no respectivo curriculo, para
obter o grau de Bacharel, o aluno deve ser aprovado num exame oral compreensivo,
denominado De Universa Theologiae, segundo normas definidas pelo Conselho
Superior (CONSUP).

O exame oral compreensivo ndo pode ser realizado antes que o aluno
tenha sido aprovado em todas as disciplinas e praticas educativas do curriculo.

Este exame constara de temas da area de Teologia Sistematica,
Sacramental e Moral, entregues antecipadamente ao bacharelando.

O exame oral compreensivo serd prestado diante de uma Banca
Examinadora composta por trés professores, que examinardo 0 aluno

colegiadamente.
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4 BANCA EXAMINADORA

Compete ao Coordenador de Curso indicar os professores para compor a
Banca Examinadora, sendo que um destes sera, necessariamente, o orientador da
Monografia.

Dentre os membros, excetuando o Orientador, o Coordenador nomeara
um Presidente, o qual dever4 administrar o tempo, para que todos possam arguir o
bacharelando e cuidar para que a Ata do Exame Compreensivo seja devidamente

preenchida e assinada, entregando-a na Secretaria.

Os membros da Banca Examinadora fardo também a leitura e avaliacdo

do TCC.

A Banca Examinadora dispora de 60 minutos para cada bacharelando

examinado.

Os professores da Banca Examinadora assinardo a Ata do Exame

Compreensivo, onde constara a nota atribuida ao bacharelando no Exame oral e na

Monografia.

A nota minima para aprovacéo no exame oral compreensivo é 6,0 (seis).

O aluno nédo aprovado no Exame oral compreensivo pode repeti-lo uma

vez, no minimo trinta dias apés a primeira tentativa.

Dos procedimentos e prazos*

1° Semestre 2° Semestre | 3° Semestre | 4° Semestre | 5° Semestre | 6° Semestre | 7° Semestre 8° Semestre
SINTESE
TEOLOGICA:
Seminario I: = Exame Oral
Metodologia PESQUISA E'(";‘gOTrg‘éao Compreensivo
Cientifica TEOLOGICA De universa
theologiae
(Banca
Examinadora)
Resultado:
Projeto do ) Oral
TCC - Escrito
Monografia
Entrega:
Gltimo dia
letivo do més
de outubro.

* A partir de 2014.
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ESTRUTURA DO TRABALHO

Todo trabalho académico é dividido em trés partes fundamentais:

14

a) elementos pré-textuais - paginas cujas informacfes antecedem ao

texto principal do trabalho, do qual fazem parte a capa, a lombada, a

folha de rosto, a errata, a folha de aprovacdo, a dedicatéria, os

agradecimentos, a epigrafe, o resumo na lingua vernacula, o resumo

em lingua estrangeira, a lista de ilustracoes, a lista de tabelas, a lista

de abreviaturas e siglas, a lista de simbolos, o sumario;

b) elementos textuais - texto principal da monografia do qual fazem

parte a introducéo, o desenvolvimento e a conclusao;

c) elementos poés-textuais - parte composta pelas

referéncias,

apéndices e anexos que complementam o texto principal.

PRE-TEXTUAIS Capa obrigatério
Lombada opcional
Folha de rosto obrigatério
Errata opcional
Folha de aprovacéo obrigatério
Dedicatéria opcional
Agradecimentos opcional
Epigrafe opcional
Resumo na lingua vernacula obrigatério
Resumo em lingua estrangeira obrigatério
Lista de ilustracdes opcional
Lista de tabelas opcional
Lista de abreviaturas e siglas opcional
Lista de simbolos opcional
Sumario obrigatério

TEXTUAIS Introducao obrigatério
Desenvolvimento obrigatério
Conclus3o obrigatério

POS-TEXTUAIS Referéncias obrigatério
Glossério opcional
Apéndice opcional
Anexo opcional
indice opcional
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5.1 Elementos pré-textuais

511 Capa

Elemento obrigatorio, onde as informacdes sdo apresentadas na seguinte
ordem: nome da instituicdo, nome do autor, titulo, subtitulo (se houver), local e ano.
Quando da entrega final da Monografia, a capa dura deve ser na cor azul

marinho, escrita em dourado, fonte arial, tamanho 11.

3cm

Faculdade Catoélica de S&o José dos Campos
NOME DE ALUNO

TITULO DO TRABALHO (meio da pagina)
Subtitulo (se houver)

3cm 2cm

S&o José dos Campos
2014

2cm
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5.1.2 Lombada

Elemento opcional, onde as informac¢des devem ser impressas conforme
a ABNT NBR 12225.

Titulo de lombada impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé
da lombada. Esta forma possibilita a leitura, quando o documento est4d com a face

dianteira voltada para cima. Tamanho e tipo da fonte arial 11.

51.3 Folha de rosto

Elemento obrigatorio, devendo estar conforme apresentado abaixo.

3cm

Faculdade Catélica de S&o José dos Campos
NOME DE ALUNO

TITULO DO TRABALHO:
Subtitulo

3cm 2cm

Monografia  apresentada a
Faculdade Catélica de Séao
José dos Campos, como
requisito  parcial para a
conclusdo do Curso de
Teologia - Bacharelado, sob a
orientagdo do Prof° Dr. José da
Silva.

S&o José dos Campos
2014

2cm
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5.13.1 Verso da folha de rosto

Deve conter a ficha catalografica, conforme o Cdédigo de Catalogacao
Anglo-Americano (CCA-A) vigente. A Biblioteca da Catodlica-SJC elabora a ficha
mediante o preenchimento dos dados da obra em formulario proprio, enviada para o
e-mail — gorgulhos@gmail.com (site da faculdade/biblioteca/servico).

Inicia no centro da pagina

3cm damargem esquerda
2cm da margem direita
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514 Errata

Elemento opcional que deve ser inserido apdés a folha de rosto,

constituido pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata.

Folha Linha Onde se lé Leia-se
32 3 publicacao Publicacdo
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5.1.5 Folha de aprovacéo

Elemento obrigatério, colocado apds a folha de rosto, constituido pelo
nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza,
objetivo, nome da instituicdo a que é submetido, area de concentracdo, data da
aprovacao, nome, titulagéo e assinatura dos componentes da Banca Examinadora e
instituicbes a que pertencem. A data de aprovacdo e assinaturas dos membros

componentes da Banca Examinadora séo colocadas apés a aprovacao do trabalho.

3cm
NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO:
Subtitulo

3cm 2cm

Monografia  apresentada a
Faculdade Catdlica de Séo
José dos Campos, como
requisito  parcial para a
conclusdo do Curso de
Teologia - Bacharelado, sob a
orientacédo do Prof° Dr. José da
Silva.

Aprovado em: 00/00/0000

BANCA EXAMINADORA

Prof. Nome do Professor

Faculdade Catdlica de Sao José dos Campos

Prof. Nome do Professor

Faculdade Catélica de Sao José dos Campos

Prof. Nome do Professor

Faculdade Catdlica de Sao José dos Campos




5.1.6

Dedicatoria

Elemento opcional, colocado apés a folha de aprovacgéo.

Aos meus pais, por terem me

acompanhado nesta jornada.

20



5.1.7 Agradecimentos

Elemento opcional, colocado apds a dedicatoria.

A professora

Ao orientador

A Deus, por ..........

Aos meus amigos

AGRADECIMENTOS

21
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5.1.8 Epigrafe

Elemento opcional, colocado ap6s os agradecimentos. Podem também

constar epigrafes nas folhas de abertura das secdes primarias.

Feliz daquele que transfere o que

sabe e aprende o que ensina.

Cora Coralina
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5.1.9 Resumo em lingua vernacula

Apresentagdo concisa dos pontos relevantes de um texto, fornecendo
uma visdo rapida e clara do conteudo e das conclusbées do trabalho. Elemento
obrigatorio, constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas e ndo de
uma simples enumeracao de topicos, ndo ultrapassando 500 palavras, seguido, logo
abaixo, das palavras representativas do contetdo do trabalho, isto é, palavra-chave

e/ou descritores. O espacamento deve ser de 1,5 cm.

RESUMO

As igrejas cristds, principalmente histéricas, tém, no dialogo
ecuménico, a oportunidade de viverem sua fé e a professarem, de maneira
ndo preconceituosa, sem proselitismo e com a convicgdo de que a
revelacdo de Deus como Trindade nédo esta restrita a nenhuma igreja de
forma exclusiva. O tema “ecumenismo” continua imprescindivel nos
tempos atuais devido a pluralidade cultural e religiosa presente em nossa
sociedade. Por isso, 0 objeto de investigacdo deste trabalho é o Movimento
Ecuménico do Municipio (MEM) de S&o José dos Campos-SP, regido do
Vale do Paraiba; objetivou-se estuda-lo no periodo de 1999 a 2001, entre
clero e leigos das Igrejas histéricas, focalizando os avangos, as
dificuldades, os caminhos e as perspectivas desse movimento. A estrutura
tedrica foi baseada em estudos de tedlogos protestantes e catélicos que
abordam o dialogo intereclesial, bem como informacdes e posicionamentos
de diversas igrejas e organismos ecuménicos; também foram realizadas
entrevistas e pesquisa nas Igrejas e em cartérios do municipio. Essa
pesquisa pode favorecer a compreensdo de que o verdadeiro ecumenismo
se inicia pela agdo concreta, ou, dito de outra forma, pela pratica do
Evangelho. Esse processo pode levar o préprio movimento ecuménico a

atingir o seu objetivo: a unidade na diversidade “para que o mundo creia”.

Palavras-chave: Didlogo ecuménico. Ecumenismo pratico. Movimento

ecuménico de Sao José dos Campos
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5.1.10 Resumo em lingua estrangeira (Abstract)

Elemento obrigatério, com as mesmas caracteristicas do resumo em
lingua vernéacula, digitado em folha separada, por exemplo: em inglés Abstract, em
espanhol Resumen, em Francés Resumé. Deve ser seguido das palavras
representativas do conteudo do trabalho, isto é, palavra-chave e/ou descritores, na
lingua. O espacamento deve ser de 1,5 cm.

ABSTRACT

The Christian churches, mainly the historical ones have, in the
ecumenical dialog, the opportunity to live their faith, and to profess, in a non
pre-conceptual manner, without proselytism and with the conviction that the
God revelation as Trinity (Father, Son and Holy Ghost) is not restrict to any
church exclusively. The theme “ecumenism” remains vital nowadays due to
the cultural and religious plurality present in our society. This research had
the objective to study the MEM in the period from 1999 to 2001, between
clergy and laymen of the historical churches, focusing on the advances,
difficulties, directions and the perspectives from this movement. The
theoretical structure was based on studies of protestant and catholic
theologians who approach the inter-clerical dialog, as well as information
and positions from many churches and ecumenical organisms. For the
churches’ historic that belong to MEM, as well as to discover their real
difficulties, was accomplished interviews and research in the churches and
municipal registry offices. The research, done under a scientific vision, can
favor the comprehension that the true ecumenism begins through a
concrete action, or, in other words, through practicing the Gospel. This
process can lead the ecumenical movement to achieve its objective: the
unity on the diversity “for the world to believe”.

Key-words: Ecumenical dialog. Practical ecumenism. “Movimento
Ecuménico do Municipio” of Sdo José dos Campos.
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5.1.11 Lista de ilustracdes

Elemento opcional deve ser elaborado de acordo com a ordem
apresentada no texto, sendo cada item designado por seu nome especifico,
travessdo, titulo e acompanhado do respectivo numero da pagina. Quando
necessario, recomenda-se a elaboracéo de lista prépria para cada tipo de ilustracéo
(desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,

plantas, quadros, retratos e outros).

LISTA DE ILUSTRAGOES

GRAFICO 01 -  Estatistica de emprego no Estado de
S0 Paulo no ano 2002 ........ccccceeeeviiveene 13
GRAFICO 02— Crescimento da economia brasileira no

periodo de 2002 a 2004 ..........ccceeveineanne 16
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5.1.12 Lista de tabelas

Elemento opcional deve ser elaborado de acordo com a ordem
apresentada no texto, sendo cada item designado por seu nome especifico,

acompanhado do respectivo nimero da pagina.

LISTA DE TABELAS

TABELA 01— Estatistica de emprego no Estado de
S0 Paulo no ano 2002 ........ccccceeeeviiieene 13
TABELA 02— Crescimento da economia brasileira no

periodo de 2002 a 2004 ..........ccceeveineanne 16
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5.1.13 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas

por extenso.

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT  Associagao Brasileira de Normas Técnicas
CNBB  Conferéncia Nacional dos Bispos do Brasil

CONIC Conselho Nacional de Igrejas Cristas




5.1.14 Lista de simbolos

Elemento opcional

28

deve ser elaborado de acordo com a ordem

apresentada no texto, com o devido significado.

A Alfa
Q Omega

LISTA DE SIMBOLOS




5.1.15 Sumario

Enumeracédo das principais divisdes, secdes e outras partes do trabalho,
na mesma ordem e grafia em que aparece no texto, acompanhados dos respectivos

nameros das paginas. Elemento obrigatorio, cujas partes sdo acompanhadas do(s)

respectivo(s) numero(s) da(s) pagina(s).

Montar o sumario dentro de uma tabela para melhor alinhamento e depois

retira-la para melhor estética.

SUMARIO
1 INTRODUCAO 10
2 DESENVOLVIMENTO 23
3 CONCLUSAO 42
REFERENCIAS 48
APENDICE A — 51
ANEXO A — 54
5.2 Elementos textuais

Constituidos de trés partes fundamentais e seus desdobramentos.
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5.2.1 Introducéo

Parte inicial do texto, da qual devem constar a delimitagdo do assunto
tratado, objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do

trabalho.

5.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. Divide-se em secfBes e subsecfes, que variam em

funcdo da abordagem do tema e do método.

5.23 Concluséo

Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes correspondentes

aos objetivos ou hipéteses.

5.3 Elementos pés-textuais

Os elementos pés-textuais sdo todos aqueles que complementam o

trabalho.
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5.3.1 Referéncias

Elemento obrigatorio, elaborado conforme a ABNT NBR 6023.

Conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um
documento, que permite sua identificacéo individual. E a relacéo detalhada de todas
as obras consultadas durante a elaboracéo do trabalho.

As referéncias sdo apresentadas em ordem alfabética. Considera-se o
sobrenome do autor e a data para ordenar as referéncias.

A seguir estdo relacionados os principais elementos necessarios para a
construcdo de uma referéncia. Alguns dos titulos e obras aqui citados sao ficticios,
destinando-se apenas a ilustrar.

5.3.1.1 Um autor

SILVEIRA, A. Literatura e sociedade. Sdo Paulo: Companhia Editora
Nacional, 1978.
PACHECO, L. Flora Tristan: vida e obra. Rio de Janeiro: Edarte, 1994.

5.3.1.2 Dois autores

CARVALHO, S. P.; SOUZA, P. R. P. Organizacdes de ensino:

resisténcias sociais. Rio de Janeiro: Moderna, 1987.

5.3.1.3 Trés autores

OLIVEIRA, M. A.; COUTO, J. A.; MENEZES, L. C. Estudos comparados

sobre construcao de redes locais. Sao Paulo: Unitec, 1999.



5.3.1.4

5.3.1.5

5.3.1.6

5.3.1.7

5.3.1.8
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Mais de trés autores

FONSECA, E. T. et al. Estudos de economia aplicada. Brasilia: Ipea,
1996.

Coletanea - organizador

MENDONCA, L. P. (Org.). O psicélogo e a escola. Sdo Paulo: USC,
1991.

Editor

GARCIA, P. (Ed.). Construtivismo del movimiento educacional:

soluciones y tecnicas. Madrid: Santillana, 1990.

Autor desconhecido

PROBLEMAS do setor educacional brasileiro. Sdo Paulo: MEC, 1993.
164p.

Autor entidade

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:
informacéo e documentacao: citagcdes em documentos: apresentacéo. Rio
de Janeiro, 2002.



5.3.1.9

5.3.1.10

5.3.1.11
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO. Catalogo de teses da
Universidade de Federal do Rio de Janeiro, 1996. Rio de Janeiro, 1993.
340 p.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E

DOCUMENTACAO, 10, 1979, Curitiba. Anais... Curitiba: Associacéo
Bibliotecaria do Parana, 1979. 3 v.

Denominacédo genérica

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a
politica ambiental do Estado de Sdo Paulo. Sdo Paulo, 1993. 35 p.

Denominacéo especifica

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Relatério da diretoria-geral: 1984. Rio de
Janeiro, 1985. 40 p.

Titulo e subtitulo

HERRERO, C. Arte sacra: espaco sagrado hoje. Sdo Paulo: Loyola,
1993. 343 p.
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5.3.1.12 Titulo e subtitulos

GOMES, P. E. (Org.). O adolescente: perguntas e respostas. Prefacio do
prof. Dr. Jodo da Silva Brito. S&o Paulo: Educar, 1999.

5.3.1.13 Periédicos

Indicam-se as datas inicial e final do periodo de edi¢do, quando se tratar

de edicdo encerrada.

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO.

Sao Paulo: FEBAB, 1973-1992.

5.3.1.14 Edicao

PEDROSA, |I. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L.
Cristiano, 1995. 219 p.

5.3.1.15 Local

ZANI, R. Beleza, saude e bem-estar. Sao Paulo: Saraiva, 1995. 173 p.

5.3.1.16 Mais de um local para uma s6 editora

Indicar o primeiro ou o mais destacado.



5.3.1.17

5.3.1.18

5.3.1.19

5.3.1.20
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SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L. F.; MORENO, M. Q. Célculo de
geometria analitica. Traducao de Alfredo Alves de Faria. Reviséo técnica
Antbnio Pertence Junior. 2. ed. Sdo Paulo: Makron Books do Brasil, 1994.
2Vv.

Nota — na obra — Sao Paulo, Rio de Janeiro, Lisboa etc.

Editora

DAGHLIAN, J. Logica e algebra de Boole. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1995.
167 p., fl. 21 cm. Bibliografia: p. 166-167. ISBN 85-224-1256-1.

Mais de uma editora

Indicar a mais destacada, mas é possivel indicar mais de uma.
ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A.; Histéria da
Ciéncia: o marco do conhecimento. Rio de Janeiro: Expressédo e Cultura;
Sao Paulo: Edusp, 1995, 968 p. (América 500 anos, 2).

Editora nao identificada

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia,
DF [s.n.], 1993. 107 p.

Local e editora ndo identificados

GONCALVES, F. B. A historia de Mirador. [S.l.:s.n.], 1993.
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5.3.1.21 Editora como instituicdo responsavel pela autoria

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Catélogo de graduacao, 1994-
1995. Vigosa, MG, 1994. 385 p.

5.3.1.22 Data

LEITE, C. B. O século do desempenho. S&do Paulo: LTr, 1994. 160 p.

5.3.1.23 Data indeterminada

FLORENZANO, E. Dicionério das idéias semelhantes. Rio de Janeiro:
Ediouro, [1993]. 383 p.

[1971 ou 1972] um ano ou outro

[19697] data provavel

[1973] data certa, ndo indicada no item

[197-?] década provavel

[18—] século certo

[18—7] século provavel

5.3.1.24 Duas datas

CHAVE biblica. Sdo Paulo, SP: Sociedade Biblica, 1970. (impressao
1994). 511 p.



5.3.1.25

5.3.1.26

5.3.1.27

5.3.1.28

5.3.1.29
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Listas e catalogos para colecao de periédicos

GLOBO RURAL. Sao Paulo: Rio Grafica, 1985 - Mensal.

Descricao fisica

FELIPE, J. F. A. Previdéncia social na pratica forense. 4. ed. Rio de
Janeiro: Forense, 1994. Viii, 236 p.

Documento com apenas uma unidade fisica

PIAGET, J. Para onde vai a educacdo. 7. ed. Rio de Janeiro: J. Olympio,
1980. 500 p.

Documento publicado em mais de uma unidade fisica

TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal. 16. ed. rev. e atual. Sao
Paulo: Saraiva, 1994. 4 v.

Numero de volumes bibliograficos diferente do niumero de volumes

fisicos

SILVA, D. P. Vocabulario juridico. 4. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1996.

5v.em 3.



5.3.1.30

5.3.1.31

5.3.1.32

5.3.1.33
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Referéncia a parte de publicacdes

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontiddo para a
alfabetizacdo. In:. CARRAHER, T. N. (Org.). Aprender pensando. 6. ed.
Petrépolis: Vozes, 1991. p. 31-40.

Publicacdo nado paginada

SISTEMA de ensino Tamandaré: sargentos do Exército e da Aerondutica.

[Rio de Janeiro]: Colégio Curso Tamandare, 1993. Nao paginado.

Séries e colecbes

ARBEX JUNIOR, J. Nacionalismo: o desafio a nova ordem pos-
socialista. Sdo Paulo: Scipione, 1993. 104 p., il., 23 cm. (Hist6ria em

aberto)

Documentos traduzidos

CARRUTH, J. A nova casa do Bebeto. Desenhos de Tony Hutchings.
Tradugdo Ruth Rocha. S&o Paulo: Circulo do Livro, 1993. 21 p. Titulo
original: MovingHouse.
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5.3.1.34 Traducao baseada em outra traducao

5.3.1.35

5.3.1.36

MANDINO, O. A universidade do sucesso. Traducdo de Eugenia
Loureiro. 6. ed. Rio de Janeiro: Record, 1994. 562 p., 21 cm. Titulo

original: The universityofsuccess.

Separatas e reimpressdes

LION, M. F.; ANDRADE, J. Drogas cardiovasculares e gravidez. Separata
de: Arquivos Brasileiros de Cardiologia, Sao Paulo, v. 37, n. 2, p. 125-
127, 1981.

Dissertacdes, Teses ou Trabalhos Académicos

CAVACA, Osmar. Teologia: ciéncia de Deus e do homem. A teologia que
emerge do antropolégico, segundo Leonardo Boff. 300f. Dissertacédo
(Mestrado em Teologia) — Pontificia Universidade Catdlica de Sao Paulo -
PUCSP, Séao Paulo, 2010.

FRIZZO, Anténio Carlos. A trilogia social: estrangeiro, 6rfao e vilva no
Deuteronbmio e sua recepc¢do na Mishna. 235f. Tese (Doutorado em
Teologia) — Pontificia Universidade Catdélica do rio de Janeiro - PUCRJ,
Rio de Janeiro, 2009.
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ALVES, Antdnio A. Escolas de formacdo fé e politica: um estudo
teologico a partir do ensino social da Igreja e da teologia latino-americana.
250f. Tese (Doutorado em Teologia) — Pontificia Universidade Catdlica do
rio de Janeiro - PUCRJ, Rio de Janeiro, 2010.

5.3.1.37 Mesmo autor, obras diferentes (ordenar por data de publicacdo da
obra)

FREYRE, G. Sobrados e mocambos: decadéncia do patriarcado rural no
Brasil. S&o Paulo: Nacional, 1936.
. Casa grande e senzala: formacao da familia brasileira sob

regime de economia patriarcal. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1943. 2 v.

5.3.1.38 Publicacédo periddica

Fazem parte de publicacdes periddicas: fasciculo ou nimero de revista,
volume de uma série, nimero de jornal, colecdo como um todo, artigos cientificos de

revistas, editoriais, matérias jornalisticas.

5.3.1.39 Colecéo de revista

REVISTA DE INTERPRETAQAO BIBLICA LATINO-AMERICANA.
Petrépolis: Vozes, 1988-. Quadrimestral.
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5.3.1.40 Partes de uma publicacéo periédica (volume, fasciculo, caderno ou

outras)

Elementos essenciais: titulo da publicacdo, titulo da parte, local de
publicacdo, editora, numeracdo do ano ou volume, numeracdo do fasciculo,
informacdes de periodos e datas de sua publicagcdo e as particularidades que
identificam a parte. Se necessario, acrescentar outros dados para identificar a

publicacao.

5.3.1.41 Artigo ou matéria de periddico

Elementos essenciais: autor(es), titulo do artigo ou matéria, subtitulo,
titulo da publicacao, local de publicacdo, numeracdo correspondente ao volume ou
ano, fasciculo ou numero, paginacéo inicial e final do artigo ou matéria, informacées

de periodo e data da publicacéo.

5.3.1.42 Artigo de revista

SUESS, Paulo. Comunhdo e missdo presbiteral ontem e hoje:
discernimentos e compromissos. REB, fasc. 279, p. 532-63, jul. 2010.

5.3.1.43 Biblia

Biblia considerada no todo
BIBLIA. Italiano. La bibbia: novissima versione dai testi originali. Milano:
Paoline, 1987.
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5.3.1.44 Partes da Biblia

5.3.1.45

5.3.1.46

BIBLIA, N. T. Jodo. Portugués. Biblia Sagrada. Reed. Versio de Antonio
Pereira de Figueiredo. Sdo Paulo: Ed. das Américas, 1950. Cap. 12, vers.
12.

Documentos de arquivos

Elementos essenciais: autor (es), titulo, local, data e localizacéo.
FIGUEIREDO, L. P. de. Noticia do Continente de Moc¢ambique e
abreviada relacdo do seu comércio. Lisboa, 01 dez. 1773. Arquivo

Nacional da Torre do Tombo, maco 604.

Documento cartografico

Atlas, mapa, globo, fotografia aérea etc.

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para o0s

documentos monograficos, acrescidos das informacgdes técnicas sobre escalas e

outras representacdes utilizadas (latitudes, longitudes, meridianos etc.) formato e

outros dados mencionados no proprio item:

a) atlas
ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica
do Brasil, 1981.

b) mapa
BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar,
rodoviario, turistico e regional. Sdo Paulo, 1994. Plano Cartografico
do Estado de S&o Paulo. Escala 1:2.000.
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5.3.1.47 Documento de acesso exclusivo em meio eletrénico

Base de dados, lista de discussédo, BBS (site), arquivos em disquetes,

programas e conjuntos de programas, mensagens eletrénicas etc.

Elementos essenciais: autor, denominacao ou titulo e subtitulo do servico

ou produto, indicagbes de responsabilidade, endereco eletrénico e data de acesso.

No caso de arquivos eletrdnicos, acrescentar a respectiva extensdo a denominagao

atribuida ao arquivo:

a)

b)

d)

f)

banco de dados

BIRDS from Amapa: banco de dados. Disponivel em:
<http://www.bdt.org/bdt/avifauna/aves>. Acesso em: 25 nov. 1998;
lista de discusséo

BIOLINE Discussion List. List maintained by the Base de Dados
Tropical, BDT in Brasil. Disponivel em: <lisserv@bdt.org.br>. Acesso
em: 25 nov. 1998;

catadlogo comercial em homepage

BOOK ANNOUNCEMENT 13 MAY 1997: Produced by J.
Drummond. Disponivel em:
<http://www.bdt.org.br/bioline/DBSearch? BIOLINE-L+ READC+ 57>.
Acesso em: 25 nov. 1998;

homepage institucional

CIVITAS. Coordenacédo de Simdo Pedro P. Marinho. Desenvolvido
pela Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais, 1995-1998.
Apresenta textos sobre urbanismo e desenvolvimento de cidades.
Disponivel em: <http://www.gcsnet.com.br/oamis/civitas>. Acesso
em: 27 nov. 1998;

base de dados

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca de Ciéncia e
Tecnologia. Mapas. Curitiba, 1997. Base de Dados em Microlsis,
versao 3.7. ;

software educativo cd-rom

PAU no gato! Por qué? Rio de Janeiro: Sony Music Book Case
Multimidia Educational, [1990]. 1 CD-ROM. Windows 3.1. ;
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g) e-mail
ACCIOLY, F. Publicacdo eletrénica [mensagem pessoall.

Mensagem recebida por <mtmendes@uol.com.br>em 26 jan. 2000.

NOTA - As mensagens que circulam por intermédio do correio eletrdnico devem ser referenciadas somente quando ndo se
dispuser de nenhuma outra fonte para abordar o assunto em discussdo. Mensagens trocadas por e-mail tém carater informal,
interpessoal e efémero, e desaparecem rapidamente, ndo sendo recomendavel seu uso como fonte cientifica ou técnica de
pesquisa. http://www.habitus.ifcs.ufrj.br/pdf/abntnbr6023.pdf

5.3.1.48 Apostila

Elementos essenciais: nome da instituicdo, nome do departamento, titulo,
local, data, volume.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA. Centro de Educacao

Fisica e Desportos. Voleibol. Santa Maria, [198-] 1 v. ndo paginado,

mimeografado.

5.3.2 Glossario

Elemento opcional, elaborado em ordem alfabética.

5.3.3 Apéndices

Elemento opcional. Apéndices sao materiais complementares ao texto
que s6 devem ser incluidos quando forem imprescindiveis a compreensédo deste.
Sao textos elaborados pelo autor do trabalho a fim de complementar sua
argumentacédo e identificados por letras mailsculas consecutivas, travesséo e pelos

respectivos titulos. Os apéndices devem aparecer apés as referéncias.

APENDICE A - Avaliag&o numérica de células inflamatérias totais aos quatro dias de evolugao.

APENDICE B — Avaliac&o de células musculares presentes nas caudas em regeneracao.
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534 Anexos

Elementos opcionais. S&o os documentos nao elaborados pelo autor, que
servem de fundamentacdo, comprovacao ou ilustracdo, como mapas, leis, estatutos
etc. Utilizd-los quando extremamente necessario(s) para a compreensao do
trabalho. S&o identificados por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelos
respectivos titulos. Os anexos devem aparecer apos o(s) apéndice(s).

ANEXO A — Representacao grafica de contagem de células inflamatérias presentes nas caudas em

regeneragao — Grupo de controle |

ANEXO B — Representagdo grafica de contagem de células inflamatérias presentes nas caudas em
regeneracdo — Grupo de controle Il

5.3.5 indice

Elemento opcional, elaborado conforme a ABNT NBR 6034.
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APRESENTACAO DO TRABALHO

Formato

Os textos devem apresentar:

a) papel em branco, formato A4 (21 X 29,7cm);

b) caso seja necessario apresentar ilustracdes, fotografias, tabelas, etc
em formato maior do que o A4, recomenda-se a utilizacdo do
formato duplo, A3 (420 X 297mm) dobrado ao meio;

c) fonte arial e tamanho 12 para todo o texto;

d) fonte arial tamanho 12 para (titulo de sec¢&o), em mailsculo e
negrito;

e) fonte arial tamanho 12 para (subtitulo), em mindsculo e negrito;

f)  fonte arial e tamanho 10 para citacbes com mais de trés linhas,
notas de rodapé, paginacdo, legendas e fontes das ilustracfes e
tabelas, natureza do trabalho (tipo do trabalho, objetivo, home da
instituicdo a que é submetido e area de concentracéo);

g) expressdes em lingua estrangeira deverdo estar em italico;

h)  expressdes em grego e em hebraico deverao ser transliteradas;

)] guando da necessidade de se evidenciar palavras ou termos, utilizar
0 recurso sublinhado do programa Word.

Margem

As folhas devem apresentar:

a)
b)

c)

margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm;
recuo de primeira linha do paragrafo - 2 cm, a partir da margem
esquerda;

recuo de paragrafo para citagdo com mais de trés linhas - 4 cm da

margem esquerda;
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d) alinhamento do texto - utilizar a opg¢ao “justificado” do programa
Word;

e) alinhamento de titulo e se¢bes - utilizar a opgao “alinhar a esquerda”
do programa Word,

f)  alinhamento de titulo sem indicacdo numérica (errata,
agradecimentos, lista de ilustracfes, lista de abreviaturas e siglas,
lista de simbolos, resumo, sumario, referéncias, glossério,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s) - utilizar a opg¢ao “centralizado” do
programa Word, em negrito e caixa alta.

Espacamento

Todo o texto deve ser digitado:

a)
b)

f)

espaco “entrelinhas” do texto: 1,5 cm;

0 espaco simples é usado em citacfes de mais de trés linhas, notas
de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes e das tabelas, ficha
catalografica e natureza do trabalho;

as referéncias, ao final do trabalho, devem ser separados entre si
por um espaco simples;

os titulos das secdes devem comecar na parte superior da margem
esquerda da folha e separados do texto por dois espacos de 1,5 cm
entrelinhas;

os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que 0s
precede e que os sucede por dois espacos de 1,5 cm;

na folha de rosto e na folha de aprovacéao, a natureza do trabalho, o
objetivo, o0 nome da instituicdo a que é submetido e a area de
concentragdo devem ser alinhados do meio da folha para a margem

direita, em espaco simples e fonte arial tamanho 10.
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6.4 Numeracdo progressiva das secbes de um documento -

apresentacao

Principios gerais de um sistema de numeracao progressiva das secdes de
um documento, de modo a expor em uma sequéncia légica o inter-relacionamento

da matéria e a permitir sua localizacao.

6.4.1 Regras gerais

A apresentacao deve ser conforme as alineas a seguir:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na numeracao;

b) deve-se limitar a numeracgéo progressiva até a secao terciaria,;

c) o titulo das sec¢Bes (primaria, secundéarias e terciarias) deve ser
colocado apoés o indicativo de secao, alinhado a margem esquerda,
separado por um espaco de 2 cm. O texto deve iniciar em outra
linha;

d) ponto, hifen, travessao, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser
utilizados entre o indicativo da secao e seu titulo;

e) todas as secdes devem conter um texto relacionado a elas;

f) o indicativo das secdes priméarias deve ser grafado em numeros
inteiros a partir de 1, grafados em caixa alta e negrito;

g) o indicativo de uma sec¢do secundaria é constituido pelo nimero da
secdo primaria a que pertence, seguido do numero que lhe for
atribuido na sequéncia do assunto e separado por ponto, grafados
em caixa alta na primeira letra de cada palavra e negrito. Repete-se
0 mesmo processo em relacdo as demais secgoes;

h) errata, agradecimentos, listas de ilustragdes, lista de tabelas, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice devem ser
centralizados e ndo numerados, com 0 mesmo destaque tipografico

das secdes primarias;
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titulos com indicacdo numérica, que ocupem mais de uma linha,
devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira
letra da primeira palavra do titulo;

os titulos das se¢Bes devem ser destacados tipograficamente, de

forma hierarquica, da primeira a terciaria.

O MISTERIO DE MARIA UNIDO AO DE CRISTO
(2 espacos de 1,5cm)

Texto textotextotexto....

(2 espacos de 1,5cm)

1.1 Referéncias a Maria na Sagrada Escritura
(2 espacos de 1,5cm)

Texto textotextotexto....

(2 espacos de 1,5cm)

111 Antigo Testamento

(2 espacos de 1,5cm)

Texto textotextotexto....

(2 espacos de 1,5cm)

1.1.2 Novo Testamento

(2 espacos de 1,5cm)

Texto textotextotexto....

(2 espacos de 1,5cm)

1.1.3 Concepcdao biblica do mistério de Maria
(2 espacos de 1,5cm)

Texto textotextotexto....

(2 espacos de 1,5cm)

1.2 Maria no ensinamento do Magistério da Igreja
(2 espacos de 1,5cm)

Texto textotextotexto....

(2 espacos de 1,5cm)
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Alinea

Deve ser conforme as alineas a seguir:

a) os diversos assuntos que ndo possuem titulo proprio, dentro de uma
mesma secdo, devem ser subdividido em alineas;

b) o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;

c) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente em letra mindscula,
seguida de parénteses. Utilizam-se letras dobradas, quando
esgotadas as letras do alfabeto;

d) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacéo
a margem esquerda;

e) o texto da alinea deve comecar por letra mindscula e terminar em
ponto-e-virgula, exceto a ultima alinea que termina em ponto final;

f) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;

g) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam sob a
primeira letra do texto da prépria alinea.

Sub alinea

Deve ser conforme as alineas a seguir:

a)
b)
c)

d)

as sub alineas devem comecar por travessédo seguido de espaco;

as sub alineas devem apresentar recuo em relacéo a alinea;

0 texto da sub alinea deve comecar por letra mindscula e terminar
em ponto-e- virgula. A Ultima sub alinea deve terminar em ponto
final. se ndo houver subsequente;

a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comecam sob

a primeira letra do texto da prépria alinea.
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6.5 Paginacéo

Todas as folhas do trabalho devem ser contadas sequencialmente a partir
da folha de rosto e numeradas a partir da Introdugédo, no canto superior direito. Os
nameros devem ser escritos em algarismos arabicos e alinhados a 2 cm da margem
direita e da margem superior da folha. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas
devem ser numeradas de maneira continua e sua paginacéo deve dar seguimento a

do texto principal.
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7 CITACAO

E a mencdo no texto de informacdo extraida de outra fonte para
esclarecer, ilustrar ou sustentar o assunto apresentado.

Devem ser evitadas citacdes referentes a assuntos amplamente
divulgados, rotineiros ou de dominio publico, bem como aqueles provenientes de
publicacbes de natureza didatica, que reproduzem de forma resumida os

documentos originais, tais como apostilas e anotaces de aula.

7.1 Regras gerais de apresentacao

Sistema numeérico com notas de rodapé.

Neste sistema, a indicagdo da fonte € feita por uma numeracao Unica e
consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a referéncia no final da pagina, na
mesma ordem que aparecem no texto e na lista de referencia no final do trabalho,
em ordem alfabética de autor. Portanto, ndo se inicia a numeracado das citaces a
cada pagina, pois sera automatica.

A indicacdo da numeracédo estara situada pouco acima da linha do texto
em expoente a linha do mesmo, apos a pontuacédo que fecha a citacdo - A vocacéo
cristd pode ser entendida como apelo de Deus & pessoa humana [...].1

A primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua
referéncia completa - indicar o sobrenome do autor com as iniciais de seus
prenomes, titulo, edicdo, local de publicacdo, editora, ano e pagina, na nota de
rodapé - FARIA, J. E. (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica. Sao
Paulo: Malheiros, 1994. p. 49.

As subsequentes citacbes da mesma obra podem ser referenciadas de
forma abreviada, conforme itens abaixo:

a) idem - mesmo autor — id.;

b) ibidem - na mesma obra - ibid.;

C) opus citatum, opere citato - obra citada - op. cit.;

d) passim - aqui e ali, em diversas passagens — passim;
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e) loco citato - no lugar citado - loc. cit.;

f) confira, confronte - cf.;

g) sequentia - seguinte ou que se segue - et seq.;

h) a expressdo apud - citado por, conforme, segundo — pode também ser
usada no texto;

i) uso do grifo nosso - para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-
los indicando esta alteracdo com a expresséo grifo nosso na nota de
rodapé, apds a chamada da citacdo, ou grifo do autor, caso o destaque
ja faca parte da obra consultada.

Quando a citacdo incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir,
apos a chamada da citacao a expresséao traducao nossa.
No texto - “[...] para que nao tenha lugar a produccéo de degenerados,

guer physicos quer moraes, misérias, verdadeiras ameacas a
sociedade.”

No rodapé da pagina -

1 Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado
pela EDIPUCRS, 2002. Grifo nosso. (ou) Grifo do autor. (ou)
Traducédo nossa.;

j) apresentadas a partir da segunda vez, em péaginas diferentes, devem
ser referenciadas — somente o sobrenome do autor, titulo, ano, pagina.

Outras formas de abreviacdo sdo as utilizadas nos Documentos da Igreja.

7.2 Citacao direta

Transcricao textual de parte da obra do autor consultado.

As citagdes, no texto, de até trés linhas, devem estar contidas no corpo do
texto, entre aspas duplas.

As citacbes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser
destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra Arial tamanho 10,

em espago simples e sem as aspas.
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Devem ser indicadas as supressoes, interpolacfes, comentarios, énfase
ou destaque, do seguinte modo:

a) supressoes - [...];

b) interpolagBes, acréscimos ou comentéarios - [ ];

c) énfase ou destaque - grifo.

7.3 Citacao indireta

Texto baseado na obra do autor consultado.

As citacOes indiretas sdo apresentadas no corpo do texto sem aspas ou
recuo.

A primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua
referéncia completa - indicar o sobrenome do autor com as iniciais de seus
prenomes, titulo, edicdo, local de publicacdo, editora e ano, na nota de rodapé -
FARIA, J. E. (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica. Sao Paulo:
Malheiros, 1994.

Para citacbes indiretas, iniciar com “Cf.”, inclusive nas citacfes dos
Documentos da Igreja - Segundo Faria, a analise de sistemas pode tomar um novo
rumo na informética.®

No rodapé da péagina -

8 Cf. FARIA, J. E. (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica. Sdo Paulo: Malheiros, 1994.

7.4  Citacao Biblica

As citacdes biblicas devem ser indicadas no corpo do texto.

Com ate 3 linhas devem estar contidas no corpo do texto, entre aspas .

Com mais de trés linhas, devem ser destacadas com recuo de 4 cm da
margem esquerda, com letra Arial tamanho 10, em espaco simples e sem as aspas

e neste caso, nao utilizar nota de rodapé.
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7.5 Citacdo de Documentos da Igreja

Documentos da Igreja devem ser citados de maneira especifica.

7.5.1 Documentos do Magistério Pontificio

No caso de enciclicas, cartas apostélicas, exortacdes, catequeses e
outros documentos emitidos e assinados pelo Romano Pontifice, observe-se o que
segue.

Nas referéncias, citam-se referéncias completas da obra, a comecar do
nome oficial adotado pelo Romano Pontifice, escrito por inteiro, todo em maiusculas,
no idioma em que vier impresso.

GIOVANNI PAOLO II. Redemptoris missio: lettera encilica circa la permanente

validita del mandato missionario. Bologna: EDB, 1991.

JOAO PAULO Il. Carta apostolica Mane Nobiscum Domine do sumo pontifice
Jodo Paulo Il ao episcopado, ao clero e aos fiéis para o ano da eucaristia,
outubro 2004 — outubro 2005. S&do Paulo: Paulinas, 2004.

No rodapé da péagina, a primeira vez em que a obra € citada, colocar as
informacdes completas como estd nas Referéncias, acrescida da sua respectiva
sigla.

JOAO PAULO II. Carta apostélica Mane nobiscum Domine do sumo pontifice
Jodo Paulo Il ao episcopado, ao clero e aos fiéis para o ano da eucaristia,
outubro 2004 — outubro 2005. S&o Paulo: Paulinas, 2004. MND 8.

A partir da segunda citacdo da obra, colocar somente a sigla, sem
nenhum destaque tipografico, seguida do numero do paragrafo (marginal) referido.

MND 8.

MND 23.
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7.5.2 Outros Documentos do Magistério Eclesial

No caso de documentos emitidos por Concilios Ecuménicos, Sinodos
Episcopais, Conselhos Pontificios, Tribunal da Rota Romana, Sagradas
Congregacoes e outros organismos da Santa Sé, observe-se o que segue.

Nas referéncias, citam-se referéncias completas, a comecar pelo nome
da(s) entidade(s)-autor(as) do documento, redigido por inteiro, em maiusculas.
CONCILIO ECUMENICO VATICANO IlI. Constituicdo dogmatica Lumen Gentium
sobre a Igreja. In Compéndio do Vaticano Il: constituicdes, decretos, declaragdes.
26. ed. Petropolis, RJ: Vozes, 1997.

PONTIFICIO  CONSELHO PARA O DIALOGO INTER-RELIGIOSO;
CONGREGACAO PARA A EVANGELIZACAO DOS POVOS. Didlogo e anuncio.
Séo Paulo: Paulinas, 1996. (A voz do Papa 149).

No rodapé da péagina, a primeira vez em que a obra € citada, colocar as
informacBes completas como esta nas Referéncias, acrescida da sua respectiva
sigla.

CONCILIO ECUMENICO VATICANO II. Constituicdo dogmatica Lumen Gentium
sobre a Igreja. In Compéndio do Vaticano Il: constituicbes, decretos, declaragdes.
26. ed. Petrépolis, RJ: Vozes, 1997. LG 16.

PONTIFICIO CONSELHO PARA @) DIALOGO INTER-RELIGIOSO;
CONGREGACAO PARA A EVANGELIZACAO DOS POVOS. Dialogo e anuncio.
Séo Paulo: Paulinas, 1996. (A voz do Papa 149). DA 17.

A partir da segunda citacdo da obra, colocar somente a sigla, sem
nenhum destaque tipografico, seguida do nimero do paragrafo (marginal) referido.

LG 23.

DA 48.
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7.5.3 Documentos, Estudos e Orientacdes da Conferéncia Nacional dos
Bispos do Brasil (CNBB).

No caso de documentos emitidos pela CNBB e seus organismos
(presidéncia, assembleias, comissbes etc) cita-se a prépria Conferéncia como

entidade-autor.

Nas referéncias, cita-se o nome oficial da entidade em mailsculas,
seguido das referéncias completas da obra.
CONFERENCIA NACIONAL DOS BISPOS DO BRASIL. Igreja, comunhao e
missdo: na evangelizagdo dos povos, no mundo do trabalho, da politica e da
cultura. Sdo Paulo: Paulinas, 1990. (Documentos da CNBB 40).

. Igreja e politica: subsidios teoldgicos. S. Paulo: Paulinas, 1980. (Estudos da
CNBB 2).

No rodapé da péagina, a primeira vez em que a obra é citada, colocar as
informacBes completas conforme exemplo acima.
A partir da segunda citacao da obra:

a) utilizar a sigla CNBB, seguida da abreviacédo Doc. (documentos, cor
azul), Est. (estudos, cor verde) ou Or. (orientacdes, cor cinza), com
seu numero e o paragrafo referido;

b) colocar somente a sigla, sem nenhum destaque tipografico,
seguida do numero do paragrafo (marginal);

CNBB Doc. 40, 18.
CNBB Est. 2, 15.

754 Documentos de Outras Entidades Eclesiais

No caso de documentos emitidos por outras entidades eclesiais cristas

(catolicas, ortodoxas, anglicanas, reformadas, evangélicas, pentecostais...) tais
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como: Alianca Mundial de Igrejas Reformadas, Colégio Episcopal Metodista,
Comisséo Pastoral da Terra, Comissao Biblica Internacional, Comissdo Teologica
Internacional, Conferéncia de Lambeth, Conselho Nacional do Laicato do Brasil,
Federagdo Luterana Mundial, Patriarcado Ecuménico de Constantinopla, Santo
Sinodo Ortodoxo e outros.

Nas referéncias, cita-se 0 nome completo da entidade (em maiulsculas),
caracterizando-a como autor(a) do documento; depois, acrescentam-se as demais
referéncias.

COMISSAO TEOLOGICA INTERNACIONAL. Teologia da redenc&o. S&o Paulo:
Loyola, 1997.

No rodapé, entidade-autora indicada por sua sigla (se houver), seguida de

referéncias minimas - CTI, Teologia da redencéao, 1997, p. 68-78.

7.5.5 Documentos de Organismos Ecuménicos

No caso de documentos emitidos por organismos ecuménicos, tais como:
Centro Pro Unione, Comissdo Fé e Constituicdo, Conselho Latino-Americano de
Igrejas, Conselho Mundial de Igrejas, Comissao Conjunta de Trabalho, Consulta

Ecuménica Pentecostal, Coordenadoria Ecuménica de Servico e outros.

Nas referéncias, cita-se 0 nome completo da entidade (em maidsculas),
seguido das demais referéncias.
COMISSAO CONJUNTA DE TRABALHO ENTRE A IGREJA CATOLICA ROMANA
E O CONSELHO MUNDIAL DE IGREJAS. Formacdo ecuménica: reflexdes e
sugestbes ecuménicas. Sdo Paulo: CESEP-Paulus, 1997.

COMISSAO MISTA IGREJA CATOLICA ROMANA E CONSELHO METODISTA
MUNDIAL. Dizer a verdade na caridade: a autoridade de ensinar entre catélicos e

metodistas. S&o Paulo: Paulinas, 2002. (Oikoumene).
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No rodapé da péagina, entidade-autora indicada por sua sigla (se houver),

seguida das referéncias minimas e numero da pagina referida.

COMISSAO CONJUNTA. Formag&o ecuménica, 1997, p. 7-8.

CMCM, Dizer a verdade na caridade, 2002, p. 49.

A Comissado Conjunta entre Igreja Catélica e CMI denomina-se também
Grupo Conjunto de Trabalho, designado pela sigla em inglés JWG (Joint
WorkingGroup). No caso da Comissdo Fé e Constituicdo, a sigla é F&O, do inglés
Faith andOrder. Ja a Comisséo Mista Igreja Catoélica Romana e Conselho Metodista
Mundial pode ser indicada pela sigla CMCM (Comissédo Mista Catélico-Metodista).

7.5.6 Textos de Padres da Igreja, Doutores e Misticos

No caso de obras patristicas, de obras de Doutores e Doutoras da Igreja,
ou de misticos e misticas reconhecidos como tal, o(a) autor(a) vem citado(a) como
demais autores, observando-se apenas 0 que segue.

Em geral os nomes ndo apresentam sobrenome, mas trazem outro
termo de identificacao:

a) titulo que a tradicdo agregou ao nome do autor: GREGORIO MAGNO,
GERTRUDES A GRANDE, PEDRO O VENERAVEL, MESTRE
ECKHART, etc.;

b) cidade-referéncia para a vida e obra do autor: AGOSTINHO DE
HIPONA, BENTO DE NURSIA, FRANCISCO DE ASSIS, CATARINA
DE SENA etc.;

c) nome religioso que o autor adotou: TERESA DE JESUS, JOAO DA
CRUZ etc.

Nestes casos, considera-se Nome do Autor o titulo completo, como vem
designado pela historia ou pela tradicdo eclesial, na forma e idioma em que estiver

impresso.
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Nas citacdes, usa-se apenas o nome do(a) autor(a). Omite-se o apelativo

“santo” e “santa”, bem como qualquer outro titulo eclesiastico ou honorifico.

7.5.7 Obras de Reformadores

No caso de autores da Reforma, como Lutero, Zwinglio, Calvino, Huss,
Wesley e outros, observe-se o0 que segue.

Se 0 nome vier acompanhado de sobrenome — seja edicdo em portugués
ou em outro idioma — cita-se o Reformador como se citam os demais autores:
LUTERO, Martinho; LUTHER, Martin; CALVINO, Joao; CALVIN, Jean; WESLEY,

John; etc. Depois, citam-se as demais referéncias.

Se 0 nome vier incompleto (s6 0 nome préprio, ou sé o sobrenome) — seja
edicdo em portugués ou em outro idioma — cita-se tal qual vem impresso na obra,
sem mudar a grafia, nem retirar ou acrescentar nada. Depois, citam-se as demais

referéncias.

7.5.8 Citacao de Fontes Orais

Para transcrever contetdos provenientes de fonte oral (palestra, discurso,
conferéncia, entrevista e outras intervengdes verbais): cita-se 0 nome e sobrenome
do autor, o titulo do discurso (se houver), a ocasido ou evento em que foi proferido,
local, data exata (dia-més-ano).

Paulo Renato SOUSA, Ministro de Estado da Educacao, em discurso por ocasiao do
credenciamento da Faculdade Dehoniana, em Taubaté, SP, no dia 31 de outubro de
2001.

A transcricdo requer que o conteldo e demais dados sejam registrados

com exatiddo. Quando isto ndo pode ser garantido nem verificavel, € melhor nao

recorrer a este tipo de fonte. Mais seguro sera usar fontes impressas.
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7.5.9 Didaqué

No rodapé da pagina, cita-se o titulo inteiro e em italico (na grafia em que
estiver impresso), seguido da parte (em algarismos arabicos ou romanos, conforme
edicdo usada) e versiculo (em algarismos arabicos).

Didaqué 7,1-3.

Didaqué 9,5.

Didaqué 16,4 ss.

Nas referéncias, abre-se a citacdo com o titulo itdlico em mailsculas,
seguido do subtitulo (se houver), e demais referéncias.
DIDAQUE: o catecismo dos primeiros cristdos para as comunidades de hoje. 10. ed.
Séo Paulo: Paulus, 1989.

Alternativa - se houver edicdo da Didaqué com responséavel editorial,
pode-se abrir com seu sobrenome e nome, acrescido da abreviacdo (org.), (trad.) ou
(ed.), conforme o caso. Depois, demais referéncias.

ZILLES, Urbano (trad.). Didaqué: catecismo dos primeiros cristdos. 5. ed. Petropolis,
RJ: Vozes, 1986.

7.5.10 Patrologia Grega e Patrologia Latina

Considerando o carater histérico-critico das séries Patrologia Grega e
Patrologia Latina editadas por J.-P. Migne (Turnholt, Bélgica); considerando as

convencgOdes internacionais.
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7.5.10.1 PL nas referéncias

AUTOR em mailsculas e na grafia portuguesa. Titulo latino em italico
com localizacdo do texto (livro, capitulo, paragrafo): PL nimero do volume, nimero
das colunas referidas.

AMBROSIO. De poenitentia 2, 1, 5: PL 16, 497.
RABANO MAURO. Commentaria in Ezechielem 2, B: PL 110, 528.

7.5.10.2 PL no rodapé da pagina

AUTOR em maiusculas, Titulo latino em italico, localizac&o (livro, capitulo,
paragrafo).
AMBROSIO, De poenitentia 2, 1, 5.
RABANO MAURO, Commentaria in Ezechielem2, B.

7.5.10.3 PG nas referéncias

AUTOR em mailsculas e na grafia portuguesa. Titulo grego transliterado
em itdlico com localizacdo do texto (livro, capitulo, paragrafo): PG numero do
volume, numero das colunas referidas.

BASILIO MAGNO. Homilia eis tonprotonPsalmon4: PG 29, 217.
JOAO CRISOSTOMO. Peri touhagiouPneumatos?2: PG 52, 815.

7.5.10.4 PG no rodapé da péagina

AUTOR em mailsculas e na grafia portuguesa, Titulo grego transliterado

em italico com localizacéo do texto (livro, capitulo, paragrafo).
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BASILIO MAGNO, Homilia eis tonprotonPsalmon 4.
JOAO CRISOSTOMO, Peri touhagiouPneumatos 2.

7.5.11 Suma Teoldgica de Tomas de Agquino

Nas referéncias, apresentam-se as referéncias completas da obra.
TOMAS DE AQUINO. Suma teologica: primeira parte. Porto Alegre: Escola

Superior de Teologia S&o Lourenco de Brindes, 1980.

No rodapé da pégina, cita-se Suma Teoldgica com sua abreviacao latina
STh (SummaTheologiae) e 0 nimero romano da parte correspondente. Depois, a
quaestio (a questado, abreviada por q.) e o numero do articulus mencionado (o artigo,
abreviado por a.).
SThl,g. 2, a. 3.

7.5.12 Direito Candnico

No rodapé da pagina, cita-se a sigla CIC (Codex luris Canonici), seguida
do canone referido, com seu nimero (abrevia-se can. — sem acento).

CIC can. 27.

CIC can. 145.

CIC can. 266.

Nas referéncias:

a) citam-se referéncias completas, a comecar pelo nome da(s)
entidade(s)-autor(as) do documento, redigido por inteiro, em
maiusculas;

b) cita-se o titulo em italico, com primeiro termo em maiusculas, na grafia
e idioma da edicao utilizada, com demais referéncias.

CODIGO de Direito Canénico. 7. ed. rev. e amp. Sdo Paulo: Loyola, 1994.
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Alternativa, abrir com o nome do Romano Pontifice que promulgou o
Cadigo, seguido do titulo e demais referéncias.
JOAO PAULO Il. Cédigo de Direito Canénico. 7. ed. rev. e amp. Sdo Paulo:
Loyola, 1994.
OBS.: Quando se cita 0 antigo Cadigo de 1917, usa-se a sigla CIC 17.

7.5.13 Cdédigo de Canones das Igrejas Orientais

No rodapé da pagina, cita-se a sigla CCEO
(CodexCanonumEcclesiarumOrientalium 1990), seguida do canone referido, com
seu numero (abrevia-se can. — sem acento).

CCEO can. 22.
CCEO can. 215.
CCEO can. 270.

Nas referéncias, por ser editado como parte de obra maior, cita-se entre
aspas com o primeiro termo em mailsculas, depois In: seguido da obra onde o
Cddigo esta inserido, com demais referéncias.
CODEX CanonumEcclesiarumOrientalium. In: Enchiridionvaticanum 12. Bologna:
EDB, 1992, p. 5-1546.

Alternativa, abrir com o nome do Romano Pontifice que promulgou o
Cddigo, seguido do titulo e demais referéncias.
GIOVANNI PAOLO Il. Codex Canonum Ecclesiarum Orientalium. In Enchiridion
vaticanum 12. Bologna: EDB, 1992, p. 5-1546.
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7.5.14 Catecismo da Igreja Catélica

No rodapé da péagina, cita-se a sigla CEC conforme o texto tipico francés
(Catéchisme de I'EgliseCatholique), com a passagem referida indicada pelo nimero

marginal.

CEC 1145.
CEC 1581.
CEC 2241.
Nas referéncias, cita-se o titulo com primeiro termo em mailsculas,
seguido pelas referéncias.
CATECISMO da Igreja Catolica. 8. ed. Petropolis, RJ: Vozes, 1998.

Alternativa, abre-se a citacdo com o nome do Romano Pontifice que
promulgou o Catecismo, seguido do titulo completo em italico e demais referéncias.
JOAO PAULO Il. Catecismo da Igreja Catolica. 8. ed. Petropolis, RJ: Vozes, 1998.

7.6 Sistema de chamada

Sistema numérico com notas de rodapé.

7.6.1 Citacdo com um autor na sentenca

Silva, recomenda o uso de protetor solar.?? (no 7.3 esta diferente)
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7.6.2 Citacdo com duas autorias

Segundo Silva & Souza, a midia interfere exageradamente na intimidade

das pessoas.16

7.6.3 Citagcdo com mais de trés autorias

Souza et al., afirma que o uso de girias em nosso vocabulario é cada vez

mais comum.10

7.6.4 Citagdo com coincidéncia de sobrenomes de autores

Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se
as iniciais de seus prenomes, se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se os
prenomes por extenso - BARBOSA, C., 1958 BARBOSA, Cassio, 1965

7.6.5 Citagdo de diversos documentos de um mesmo autor, publicados

num mesmo ano

As citacdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num
mesmo ano, sdo distinguidos pelo acréscimo de letras minusculas, em ordem
alfabética, apés a data e sem espacejamento, conforme a lista de referéncia - De
acordo com Reeside, 1927a Reeside, 1927b
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7.6.6 Citacao indireta de diversos documentos da mesma autoria

As citagbes indiretas de diversos documentos da mesma autoria,
publicados em anos diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas
separadas por virgula.

Um autor — SANTOS, 1989, 1991, 1995.

Trés autores — CRUZ, CORREA, COSTA, 1998, 1999, 2000.

7.6.7 Sequéncia de paginas da obra citada

ABREU, O homem e o individualismo, 2003, p. 68 et. seq.

7.6.8 Indicacado de vérias paginas, sem cita-las uma a uma

SOUZA, A literatura e seus discursos, 2013, p. 199 passim.

7.7 Citacao indireta

Texto baseado na obra do autor consultado.

As citacOes indiretas sdo apresentadas no corpo do texto sem aspas ou
recuo.

A primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua
referéncia completa - indicar o sobrenome do autor com as iniciais de seus
prenomes, titulo, edicdo, local de publicacdo, editora e ano, na nota de rodapé -
FARIA, J. E. (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica. Sdo Paulo:
Malheiros, 1994.
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Para citagcbes indiretas, iniciar com “Cf.”, inclusive nas citagdes dos
Documentos da Igreja - Segundo Faria, a analise de sistemas pode tomar um novo
rumo na informética. 8

No rodapé da pagina -

8 Cf. FARIA, J. E. (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justi¢a. Sdo Paulo: Malheiros, 1994.



69

8 USO DE SIMBOLOS

8.1 Aspas simples

Utiliza-se em transcricdes, realce, citacao dentro de citagao.

8.2 Aspas duplas

Empregam-se aspas duplas no inicio e no final de uma citacdo que nao
ultrapasse cinco linhas; em citacdes textuais no rodapé; em expressdes de idioma
vernaculo usuais apenas em meio profissional; em termos relativizados, tais como

girias, apelidos ou com sentido irbnico; em definicbes conceituais de termos.

8.3 Italico

Expressdes em lingua estrangeira deverdo estar em italico.

Expressdes em grego e em hebraico deverdo ser transliteradas.

8.4 Negrito

O negrito é usado para destacar gradativamente os titulos das sec¢des.



70

REFERENCIAS

ASSOCIAC;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informac&o e
documentacéo: citacbes em documentos: apresentacéo. Rio de Janeiro, 2002.

. NBR 6023: informacédo e documentacado: referéncias: elaboracdo. Rio de
Janeiro, 2002.

. NBR 6024: informacgé&o e documentagao: numeragao progressiva das se¢oes
de um documento escrito: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2012.

. NBR 6027: informacdo e documentacdo: sumario: apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2003.

. NBR 6028: informacdo e documentacdo: resumo: apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2003.
. NBR 12225: informacé&o e documentacao: lombada: apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2004.

NBR 14724: informagdo e documentacdo: trabalhos académicos:

apresentacao. Rio de Janeiro, 2012.

FACULDADE DEHONIANA. Normas para TCC e exame oral compreensivo.
Taubaté, 2005, mimeografado.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Normas de
apresentacao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO DE JANEIRO. Normas para
apresentacdo de teses e dissertacdes. Disponivel em: <http://www.puc-
rio.br/ensinopesqg/ccpg/normas/>. Acesso em: 27 out. 2010.
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ANEXO A — Projeto de pesquisa

PROJETO DE PESQUISA
OS 10 PASSOS

1 -TITULO DO PROJETO

Critérios para a escolha do tema:

a) deve nascer de um interesse pessoal (0 que me motiva, 0 que me
interessa);
b) corresponder as linhas de pesquisa e as prioridades politicas do Programa,;

c) responder as demandas da sociedade (aos problemas e desafios);

d) ser factivel (campo acessivel, bibliografia possivel, disponibilidade de tempo
etc.);

e) evitar temas compilatérios e panoramicos.

Enunciado do tema ou titulo: sempre deve ser nomeado no Projeto, ainda que
o titulo seja provisorio.

Titulo geral: é amplo e chamativo.

Titulo especifico ou subtitulo: deve aproximar-se do objeto. Tanto melhor sera

guanto mais refletir o objeto.

2 — APRESENTACAO DO TEMA

Deve explicitar:
a) a motivacéo do autor;
b) o estado da questao;

c) justificativa ou a importancia do tema.
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3 - ENUNCIAR COM CLAREZA O OBJETO E SEUS LIMITES

O objeto é o alvo da investigacéo, demarcado com precisdo. E o ponto central
do trabalho. Essa demarcacdo possibilita evitar pesquisas panoramicas e
superficiais.

Critérios demarcatorios:

a) espacial (localizacdo do objeto);

b) temporal (periodo ou época em que o objeto sera estudado);

c) pessoal (pessoas ou segmentos sociais a serem investigados);

d) prisma ou enfoque da abordagem;

e) autor ou autores a serem trabalhados etc.

4 — EXPLICITACAO DO(S) PROBLEMA(S)

S&o as indagacdes centrais e periféricas que despontam do objeto e deverao
ser respondidas no corpo da dissertacao.

Devem ser sébhrias e claramente formuladas.

5 - HIPOTESE OU TESE

Opcao do autor por uma determinada posicdo diante do(s) problema(s)
levantados(s). E um encaminhamento preliminar do(s) problema(s), que constitui a
ideia central do trabalho e sera objeto de demonstracéo.

Evitar hipoteses 6bvias.
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6 — OBJETIVOS DO TRABALHO

N&o se confundem com o objeto.

Objeto: € o nucleo central do trabalho, seu alvo exatamente demarcado.

Objetivos: séo resultados especificos que o autor pretende alcancar com a
monografia. S&o multiplos, dependendo do objeto: clarear uma situacao, aprofundar
um tema pouco explorado, oferecer subsidios para a pratica pedagdgica; analisar,

discutir e até refutar posicdes e teorias etc.

7 — QUADRO TEORICO

N&o é citacdo de obras. Sdo categorias de andlise pelas quais o autor opta. A
opcdo depende das tendéncias tedricas e politicas do proprio autor e da indole do
objeto. Esses referenciais tedricos devem constituir um conjunto de conceitos e
principios sistematicos, l0gicos e coerentes.

Funcdes da teoria na monografia:

a) clarear os conceitos fundamentais;

b) iluminar o objeto;

c) fundamentar e desenvolver as posicoes (hipoteses) do autor.

O guadro tedrico ndo é camisa de forca para enquadrar os dados empiricos
dentro da teoria. Nao pode ser eclético: mistura de referenciais contraditorios e
excludentes. Evitar o sincretismo.

Quanto ao uso da teoria na monografia, ha dois caminhos:

a) elaborar um capitulo teérico, ou entéo

b) diluir os referenciais tedricos ao longo das analises, em especial no capitulo
central demonstrativo das hipoteses.

O segundo caminho é mais recomendado.
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8 — PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS E TECNICOS

Enunciar os caminhos probatorios, as ferramentas de coleta do material para
trabalhar o objeto e provar as hipoéteses.

Método € procedimento geral do raciocinio: pode ser dedutivo (do geral ao
particular); indutivo (do particular ao geral); ou misto (dedutivo-indutivo). Podem ser
também procedimentos prevalentemente tedricos, historicos, empiricos ou
simultaneamente histérico-tedrico-empiricos.

Procedimentos técnicos sdo os instrumentais a serem utilizados para colher os
dados do campo empirico: observacao de campo, pesquisa participante, entrevistas
(abertas, em profundidade ou fechadas), questionérios (quais, quantos e com quais

guestdes?), coleta de documentos, consulta a arquivos (quais, onde e como?) etc.

9 — PLANO PROVISORIO E CRONOGRAMA DO TRABALHO

Ainda que provisoriamente, deve constar do Projeto uma distribuicdo da
monografia em partes (se necessario) ou capitulos.

Trata-se de um roteiro preliminar do trabalho, uma primeira organizacdo do
corpo da futura monografia.

Sdo as colunas mestras do trabalho. O plano é fundamental porque ja
estabelece linhas organizadas para as leituras, para a coleta de dados teéricos e
empiricos. Evite ler e colher dados a esmo.

O plano pode ser alterado no decorrer do trabalho.

O enunciado das partes e dos capitulos deve ter como preocupacéo responder

as indagacdes e provar as hipoéteses.
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Exemplo:
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Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

2014 Abril Maio
Pré-Projeto

1° Capitulo

2° Capitulo

30 Capitulo e
Consideragdes Finais

Correcdo  ortografica e
formatacdo ABNT.

Entrega do TCC

10 — REFERENCIA INICIAL

Obras e artigos de referéncia no tema.

Roteiro elaborado pelo Prof® Dr. José J. Queiroz do Curso de Mestrado em Ciéncias da Religido da Pontificia Universidade
Catolica de Sao Paulo — PUC, 2001. Adaptado pela Prof2aMSc. Maria Inéz de Lima Mortl, para a Instituto de Teologia e Filosofia

Santa Teresinha.
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"Q"j FACULDADE CATOLICA DE SAO JOSE DOS CAMPOS

Orientacdoes de Monografia

Ano: Orientador(a):

NOME COD. ALUNO INICIO ORIENTACAO E-MAIL TELEFONE TELEFONE




Ano:

FACULDADE CATOLICA DE SAO JOSE DOS CAMPOS

Relatorio de Frequéncia nas Orientacdes de Monografia

Orientador(a):

78

Aluno

Presenca (encontro n°)

Frequéncia

Total

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

Presencas

%




l“w" FACULDADE CATOLICA DE SAO JOSE DOS CAMPOS

Relatorio de Atividades Realizadas para a Monografia

Ano: Orientador(a):

ENCONTRO | DATA | ORIENTANDO ATIVIDADE

G IWIN|F




Periodo:

FACULDADE CATOLICA DE SAO JOSE DOS CAMPOS

Escala de Atendimento

Orientador(a):

Horério

Dia da Semana

Orientando
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